
 

แบบค ำร้องขอหนังสือรับรอง 
 

                           เขียนที ่  ส านักงานเทศบาลต าบลนาครัว 
 299 ม. 6 ต.นาครัว อ.แม่ทะ ลป.52150 

วันที่ ............  เดือน...........................  พ.ศ....................... 
 ข้าพเจ้า...................................................................... ต าแหน่ง.......................................................... 
เข้ารับราชการเมื่อ.................................................อัตราเงินเดือน/อัตราค่าตอบแทน................................บาท 
เงินประจ าต าแหน่ง...............................บาท สังกัดส านัก/กอง ....................................................................... 
เทศบาลต าบลนาครัว อ าเภอแม่ทะ  จังหวัดล าปาง   มีความประสงค์ที่จะขอหนังสือ 
 

                 หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน/ใบผ่านงาน 
                 หนังสือรับรองบุคคล 
                 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ............................................................................................... ..... 
 เพ่ือใช้ประโยชน์ ................................................................................................................................. 
และข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะไม่น าไปใช้ในทางท่ีเกิดความเสียหายแก่ทางราชการแต่อย่างใด 
 

                                                                            (................................................................) 
                                                               ต าแหน่ง  .................................................................... 
                                                                                                 ผู้ยื่นค าขอ 
************************************************************************************************ 
ส าหรับเจ้าหน้าที่งานบริหารงานบุคคล 
เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลนาครัว  
 

 ด้วย  ...............................................................................................................  ได้ยื่นแบบค าร้องขอ   
  หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน/ใบผ่านงาน 
  หนังสือรับรองเงินเดือน 
  หนังสือรับรองบุคคล 
  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ............................................................................................... 

งานการเจ้าหน้าที่  ได้ตรวจสอบข้อมูลแล้วเป็นจริงทุกประการ  จึงจัดท าหนังสือดังกล่าว 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม 
                 (ลงชื่อ) 
                                  (นางสาววิมพ์วภิา   บุญสม) 
                                   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

            วันที่............เดือน..........................พ.ศ. ...................... 

          ลงนามแล้ว 
          ชะลอการลงนาม เนื่องจาก..……...……… 
…………………………………....……………….....………… 
 

...................................................... 
(นายธวัช         แก้วเกิด) 

นายกเทศมนตรีต าบลนาครัว 

ความเห็นปลัดเทศบาล............................................. 
................................................................................. 
   

...................................................... 
(นางสาวสายสุนีย์  สุภาจันทร์) 

ปลัดเทศบาลต าบลนาครัว 
วันที่.............................................. 


